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SILALES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
KOMUNIKACIJOS IR INOVACIJU SKYRIAUS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silalés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka, SVB)
Komunikacijos ir inovacijy skyriaus (toliau — skyriaus) nuostatai reglamentuoja skyriaus veiklos
tiksla, uzdavinius ir funkcijas, struktiirg ir darbo organizavima, teises ir atsakomybes.

2. Komunikacijos ir inovacijy skyrius yra struktirinis padalinys, steigiamas Bibliotekos
direktoriaus jsakymu.

3. Skyrius pavaldus Bibliotekos direktoriui ir sprendziantis jo kompetencijai priklausancius
klausimus.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos, kitais Lietuvos
Respublikos ir Silalés rajono savivaldybés tarybos, mero ir administracijos teisés aktais, Bibliotekos
nuostatais ir Naudojimosi biblioteka taisyklémis, kitais Bibliotekos direktoriaus jsakymais bei Siais
nuostatais.

5. Skyrius laikosi konfidencialumo principy, t.y. neteikia jokios informacijos apie
asmeninius vartotojy duomenis, i$skyrus jstatymy numatytais atvejais.

6. Skyrius, organizuodamas savo veikla, bendradarbiauja su kitais Bibliotekos
struktiriniais padaliniais, mokykly bibliotekomis, Lietuvos nacionaline Martyno Mazvydo
biblioteka, Klaipédos apskrities levos Simonaitytés vieSgja biblioteka, Kkitomis Lietuvos
bibliotekomis, institucijomis, veikianiomis kultliros, suaugusiyjy Svietimo, profesiniy
kompetencijy ugdymo ir kitose, su skyriaus veiklos tiksly ir uZdaviniy jgyvendinimu susijusiose
srityse. Skyriaus veikla grindziama Bibliotekos vertybémis, jgyvendinama pagal bibliotekos
metinius planus, siekiant Bibliotekos misijos ir vizijos realizavimo.

I1. SKYRIAUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus tikslas — organizuoti gyventojy informacinj ir komunikacinj aptarnavima,
tenkinti vartotojy informacinius, kultiirinius, edukacinius, saviSvietos bei rekreacinius poreikius,
teikti informacijos ir kultiiros paslaugas, taikant pasirinktas priemones, metodus ir inovatyvius
sprendimus, bibliotekos visy struktiriniy padaliniy (skyriy, filialy) bibliotekiniy procesy
automatizavimas.

8. Skyriaus uzdaviniai:

8.1. organizuoti ir kontroliuoti inovacijy, iSmaniyjy informaciniy technologijy projektus ir
formuoti elektroniniy paslaugy jgyvendinimg bei plétra;

8.2. vykdyti naujy informaciniy technologijy, kirybiniy medijy, pramogy ir virtualiy
zaidimy technologijos sistemy diegima, turinio kiirima;
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8.3. pagal Skyriaus veiklos pobudj teikti metoding ir dalyking pagalbg Bibliotekos
struktliriniams padaliniams (skyriams ir filialams) informaciniy technologijy naudojimo,
bibliotekiniy procesy bei paslaugy valdymo klausimais;

8.4. vykdyti techning kompiuteriy ir programinés jrangos bei spausdintuvy prieziiirg
struktiriniuose padaliniuose (skyriuose ir filialuose);

8.5. uztikrinti efektyvy Bibliotekos ir jos strukttiriniy padaliniy teisétg programinés jrangos
naudojima;

8.6. diegti, prizitréti ir administruoti informacines technologijas, kompiutering technika,
orgtechnika, duomeny bazes ir tinklus;

8.7. organizuoti ir vykdyti rinkodaros ir komunikacijos kampanijas, rengti informacija
ziniasklaidai, informuoti visuomeng apie Bibliotekos veikla;

8.8. rengti Bibliotekos teikiamy paslaugy pristatymus bei prisidéti prie kity struktiiriniy
padaliniy (skyriy, filialy) rengiamy renginiy, parody, edukaciniy programy iniciavimo, rengimo ir
jgyvendinimo;

8.9. vykdyti informacijos vartotojy aptarnavimg i$ Skyriaus interneto skaityklos
konsultuoti juos dokumenty, informacijos paieskos ir kitais klausimais.

9. Skyrius jgyvendindamas pavestus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

9.1. nustatyta tvarka aptarnauja vartotojus vietoje ir nuotoliniu biidu (telefonu, elektroniniu
pastu, Skype), teikia kitas el. paslaugas:

9.1.1. registruoja vartotojus interneto skaitykloje ir interaktyviojoje edukacinéje erdvéje;

9.1.2. teikia vieSos prieigos prie interneto paslaugas, apskaitai naudoja VRSS;

9.1.3. teikia mokamas paslaugas;

9.1.4. konsultuoja vartotojus paslaugy teikimo klausimais, atsako j informacines vartotojy
uzklausas, teikia individualias konsultacijas;

9.1.5. organizuoja ir veda gyventojy informacinio, kompiuterinio, medijy ir skaitmeninio
rastingumo mokymus, teikia individualias ir grupines konsultacijas;

9.1.6. vykdo bibliotekos vartotojy informaciniy poreikiy, aptarnavimo kokybés apklausas,
analizuoja ir tobulina jy tenkinimo galimybes;

9.1.7. vykdo jvairiy amziaus grupiy kultiirinés kompetencijos, uzimtumo ir saviraiskos
galimybiy didinimo veiklas;

9.1.8. teikia prieigg prie testuojamy ir prenumeruojamy lietuvisky ir uZsienio duomeny
baziy, kity elektroniniy informacijos Saltiniy, padeda ieskoti ir susirasti populiariuosius straipsnius
LBDB (Nacionaliniame bibliografijos duomeny banke);

9.2. riipinasi bibliotekos jvaizdzio formavimu, reklama, laisvalaikio uZimtumu, dalyvauja
neformalaus ugdymo programose, veda ekskursijas lietuviy ir uZsienio kalbomis;

9.3. fotografuoja, filmuoja Bibliotekos renginius, teikia informacijg interneto tinklapiams,
facebook profilyje ir tradicin¢je spaudoje;

9.4. surenka i§ Bibliotekos struktiiriniy padaliniy (skyriy, filialy) informacija aktualiais
veiklos klausimais, jg sistemina, analizuoja, stilistiSkai redaguoja, publikuoja;

9.5. atlieka kompiuteriy, jvairiy apsaugos programy bei sistemy tinkly, programinés
irangos, serveriy ir kompiuterizuoty darbo viety irengima, diegima, konfigiravima, bandymus,
prieziiirg ir administravimg vieSojoje bibliotekoje ir filialuose, organizuoja nustatyty tinklo, biuro
jrangos gedimy, kenkéjisky programy Salinima;

9.6. vykdo Bibliotekos jrangos (barkody skaitytuvy, ¢ekiy spausdintuvy, plansetiniy
kompiuteriy, Zaidimy konsoliy, vaizdo projektoriy ir kitos bibliotekoje bei filialuose esancios biuro
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jrangos) priezitirg, atlieka techninés programinés jrangos pakeitimus, jy kontrolg ir smulkiy jrangos
gedimy Salinima;

9.7. vykdo naujy informaciniy technologijy, kirybiniy medijy, pramogy ir virtualiy
zaidimy technologijos sistemy diegima, turinio kiirima;

9.8. riupinasi interneto tinklapio www.silalesbiblioteka.lt ir socialinio tinklo facebook
turiniu, vykdo bibliotekos interneto svetainés techning prieziiirg, palaikyma, talpina ir atnaujina
informacijg;

9.9. vykdo LIBIS programos Bibliotekoje sukaupty duomeny archyvavima, saugojimg ir
atkuria duomenis savo kompetencijos ribose, uztikrina LIBIS posistemio funkcionavima;

9.10. konsultuoja praktikantus ir savanorius, besigilinanéius | vartotojy aptarnavimo
procesus, informacijos paieska, kiirybiskumo skatinimo veiklas;

9.11. dalyvauja papildomo finansavimo, paramos Bibliotekai paieSkose, raso projektus,
vykdo juos ir prisideda prie bibliotekos bendry projekty;

9.12. konsultuoja bibliotekos ir filialy darbuotojus, programinés jrangos diegimo,
naudojimo, saugumo ir kitais IT klausimais;

9.13. teikia sifilymus dél finansavimo, reikalingo informaciniy technologijy infrastruktiiros
prieziiirai, atnaujinimui, inovacijy ir projekty jgyvendinimui;

10. Plétoja partneryste su kultiros, Svietimo, kitomis institucijomis, kirybinémis
organizacijomis, nevyriausybiniu sektoriumi ir kt.

11. Sudaro Skyriaus metinius planus, prireikus juos koreguoja, rengia Skyriaus tekstines
ataskaitas.

12. Dalyvauja vykdant vieSuosius pirkimus, Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais,
bei direktoriaus sudarytose nuolatinése ir laikinose darbo grupése.

13. Skyrius veikla koordinuoja su kitais bibliotekos struktiiriniais padaliniais.

14. Pagal savo kompetencija atlieka kitus Bibliotekos direktoriaus pavestus darbus, kurie
neprieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

I11. SKYRIUS
STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

15. Skyriaus veikla organizuojama pagal Bibliotekos nuostatus patvirtintus Bibliotekos
savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos.

16. Skyriui vadovauja, jo veiklg organizuoja ir uz ja atsiskaito vedéjas, kurj jstatymy
nustatyta tvarka pareigoms skiria ir atleidzia Bibliotekos direktorius.

17. Skyriaus etatiniy vienety skaiciy ir pareigybes tvirtina Bibliotekos direktorius.

18. Skyriaus darbuotojy pareigas, teises ir atsakomybe nustato Bibliotekos direktoriaus
patvirtinti skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymai.

19. Skyriaus uZdaviniy jgyvendinimui Bibliotekos direktoriaus jsakymu gali biti
sudaromos laikinosios darbo grupés, kuriose dirba skyriaus ir Bibliotekos struktiiriniy padaliniy
darbuotojai, sprendziant kompleksines, tarpdisciplinines problemas. | laikingsias darbo grupes gali
biiti kvieciami kity institucijy specialistai.

20. Skyrius dalyvauja Bibliotekos vidaus administravimo veikloje ir uztikrina organizacinj
Bibliotekos veiklos apriipinimg savo kompetencijy srityse.

21. Skyriaus darbuotojai tarpusavyje derina kasmetines atostogas, iSvykas j seminarus,
komandiruotes ir kt., taip pat operatyviai pateikia informacijg ligos atveju.

22. Darbo laikg ir darbo tvarka nustato Bibliotekos darbo tvarkos taisyklés.
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IV. SKYRIUS
TEISES IR ATSAKOMYBES

23. Vykdydamas pavestas uzduotis, Skyrius turi teise:

23.1. turéti patalpas, inventoriy, komunikacines priemones, medziagas, naudotis
Bibliotekoje esanCiomis rySio bei kitomis techninémis priemonémis, aptarnaujancio (iikinio)
personalo paslaugomis;

23.2. teikti pasitalymus Bibliotekos direktoriui darbo organizavimo tobulinimo klausimais;

23.3. gauti visg reikalingg informacija, reikalingg tiesioginiam darbui atlikti;

23.4. kompetencijos ribose bendradarbiauti su kitomis jstaigomis ir institucijomis, siekiant
pagerinti bibliotekos darbg ir suteikti skaitytojams kokybiskesnes paslaugas;

23.5. reikalauti, kad biity sudarytos saugios ir sveikatai nekenksmingos darbo salygos, biity
laikomasi nustatyto darbo ir poilsio rezimo;

23.6. pasinaudoti visomis Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity jstatymy
teikiamomis garantijomis ir teisémis;

23.7. fotografuoti, filmuoti renginius ir kitas Bibliotekos veiklas, ruosti Bibliotekos veiklos
prezentacijas, nepazeidziant vartotojy teisiy;

23.8. atstovauti Bibliotekai klausimais, kurie priskiriami skyriaus kompetencijai
bendraujant su ziniasklaida, kitomis bibliotekomis bei institucijomis. SusiraSinéti skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais, taip pat kitais klausimais, jei teisés aktai nereikalauja jy derinti
su Bibliotekos direktoriumi.

24. Skyriaus vedéjas ir darbuotojai Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty tvarka
atsako uz:

24.1. Skyriaus veiklg ir darbo organizavima, veiklos rezultatus;

24.2. Direktoriaus jsakymy, zodiniy pavedimy, kolegialiy Bibliotekos institucijy
sprendimy ir nutarimy jgyvendinimg nurodytais terminais ir jy kokybe;

24.3. Skyriaus tvarkomy ir vartotojy aptarnavimo reikméms naudojamy asmens duomeny
apsauga,

24.4. teikiamos informacijos Bibliotekos svetainéje, dokumenty Bibliotekos direktoriui ir
Kitoms institucijoms, visais Skyriaus veiklos klausimais teisinguma;

24.5. Bibliotekos serveriy administravima bei bibliotekiniy procesy automatizavima;

24.6. darby saugos, priesgaisrinés saugos ir kity Bibliotekoje nustatyty taisykliy laikymasi.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Skyrius gali buti likviduojamas ir reorganizuojamas Bibliotekos direktoriaus jsakymu.
26. Sie nuostatai kei¢iami Bibliotekos direktoriaus sprendimu.




