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I. PAREIGYBE

1. Silalés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) valytojo
pareigybé:

1.1. pareigybés lygis — D;

1.2. pareigybés paskirtis — uztikrinti gerg Bibliotekos patalpy sanitaring biikle, tvarkos ir
Svaros Bibliotekoje palaikyma.

1.3. pareigybés pavaldumas — yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Bendryjy reikaly
skyriaus vedéjui bei Bibliotekos direktoriui.

Il. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. iSmanyti patalpy valymo budus ir metodus, priemoniy bei jrankiy, reikalingy darbui,
rusis ir kokybe, jy naudojimo ir saugojimo tvarka, sudétj, savybes, naudojimosi jomis taisykles,
baldy ir kito inventoriaus prieziiiros reikalavimus, géliy priezitiros ypatumus, gebéti juos taikyti
praktiSkai;

2.2. buti susipazinusiam su Bibliotekos vidaus tvarkos taisyklémis, saugos ir sveikatos
darbe bei prieSgaisrinés saugos reikalavimais, jy laikytis, gebéti juos taikyti praktiskai, tiek kiek jie
susije su pareigybes funkcijy vykdymu;

2.3. gebéti savarankiskai organizuoti ir atlikti pavestus darbus, elgtis etiSkai, buti
saZiningas, pareigingas ir darbstus.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Valytojo funkcijos:

3.1. palaikyti tvarka ir Svarg bei kasdien kruopsciai valyti priskirtas III, IV auksto patalpas
drégnu budu, kilimines dangas — dulkiy siurbliu, laikantis higienos reikalavimy, taip pat plauti (iki
pusés, tarp II ir III aukSty) laiptiniy laiptus, nuvalyti turéklus, dury stiklus, periodiSkai valyti
kabinety, po jvairiy renginiy sutvarkyti patalpas, iSplauti indus;

3.2. grindy ir sieny plovimui naudoti muilg ir/arba specialias valymo priemones;

3.3. valyti dulkes nuo baldy, palangiy, paveiksly ir kity pavirSiy, o nuo staly tik tada, kai
ant jy néra dokumenty, taip pat nuo kambariniy géliy ir jas laistyti;

3.4. valyti dulkes nuo Sviestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik
1Sjungus juos 1§ elektros tinklo;

3.5. periodiSkai, kas ketvirtj valyti kabinety, bendryjy patalpy langus;

3.6. valyti tualetuose esancius klozetus, kriaukles, veidrodzius sienas, grindis;

3.7.esant reikalui uZpildyti laikiklius tualetiniu popieriumi (jei reikia, tualetiniais
rankSluosciais), 1 SiuksSliy dézes jkloti polietileninius maiselius ir periodiSkai juos keisti, rinkti
Siuksles 1 tam skirtus maiSus bei iSmesti | specialius konteinerius;

3.8. dulkiy siurbliais, kitais mechanizmais naudotis grieztai laikantis jy eksploatavimo
taisykliy ir jsitikinus, kad jie techniskai tvarkingi;
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3.9. pasteb¢jus baldy, sieny, dury, santechninés jrangos ir kity jrenginiy gedimus,
nedelsiant informuoti Bendryjy reikaly skyriaus vedéja;

3.10. nuSluoti priskirtg Saligatvio plotg, o Ziemos metu nuvalyti sniegag nuo Bibliotekai
priklausancio zemés sklypo Saligatvio ( pusé ploto bibliotekos kieme), pabarstyti druska;

3.11. periodiskai nupjauti zole ir ja nuskusti nuo priskirto ploto Saligatviy;

3.12. periodiskai valyti Bibliotekos risyje esancias koridoriaus ir laiptinés patalpas;

3.13. kasmet tikrintis sveikata ir pateikti Bendryjy reikaly skyriaus vedéjui atitinkama
pazymejima;

3.14. reikalauti, kad Bibliotekos darbuotojai, baige darbg, uzrakinty patalpas, iSjungty
elektros prietaisus, kompiuterius, kitg organizacing technika, apSvietima;

3.15. teikti pastabas ir pasiilymus Bendryjy reikaly skyriaus vedéjui ir Bibliotekos
direktoriui, susijusius su $ios pareigybés funkcijy igyvendinimu;

3.16. baigus darba, susitvarkyti darbo vietg ir jrankius, uzdaryti langus, iSjungti elektra,
elektrinius prietaisus, patikrinti ar néra patalpose likusiy Zmoniy, uzrakinti bibliotekos patalpas,
Jjungti signalizacija;

3.17. kiekvieno ménesio paskutinj penktadienj (sanitaring dieng) buti darbe nuo 12.00 iki
18.00 val., esant reikalui, renginiy metu ateiti iSvalyti patalpas prie§ prasidedant renginiui;

3.18. vykdyti kitus teisétus Bibliotekos direktoriaus, Bendryjy reikaly skyriaus vedéjo
pavedimus bei nurodymus, susijusius su §ios pareigybés funkcijomis;

3.19. laikytis darbo drausmés, vidaus ir darbo tvarkos, darbo saugos taisykliy, saugos
darbe, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy, saugoti sveikata ir nekenkti kity darbuotojy
sveikatai, saugiai dirbti (nenaudoti slidzios avalynés ir pan.);

3.20. nutraukus darbo santykius perduoti Bendryjy reikaly skyriaus vedéjui ar kitam
jgaliotam asmeniui materialines vertybes pagal perdavimo-priémimo akta, jei tokios vertybés buvo
perduotos vykdant funkcijas;

3.21. taupiai naudoti Bibliotekos materialinius ir energetinius isteklius;

3.22. pavaduoti kitg valytoja jo atostogy, nedarbingumo ir komandiruo¢iy metu.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

4. Valytoja | darbg priima ir atleidzia Bibliotekos direktorius Lietuvos Respublikos darbo
kodekso bei kity teisés akty nustatyta tvarka. Valytojas, vykdydamas Siame pareigybés apraSyme
nustatytas funkcijas, turi teises ir pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse,
Bibliotekos nuostatuose, vidaus ir darbo tvarkos taisyklése, Siame pareigybés apra§yme, kituose
teises aktuose, reglamentuojanciuose darbo santykius.

5. Valytojas atsako:

5.1. uz $varos ir tvarkos Bibliotekos patalpose palaikyma;

5.2. uz Siame pareigybés apraSyme nustatyty reikalavimy ir funkcijy vykdyma;

5.3. uz darbo drausmés pazeidimus Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku vykdyti:

(Data)

(Parasas)

(Vardas ir pavard¢)



